نموذج طلب إجازة اعتيادية

الاسم :                                                              الوظيفــــــة :
القسـم التابع له:                                                  مدة الإجازة :
اعتبـــــــارا من:                                                  إلـــــى :
تحريـــــــرا في:
اسم القائم بالعمل أثناء الإجازة: 
	رصيد السنوات السابقة 
	الإجازات المتبقية عن السنة الحالية 
	الإجازة السابق منحها في السنة الحالية 
	الإجازة المستحقة عن السنة الحالية 
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أمين الكلية    




إقرار القيام
أقر أنني أديت كل أعمالي المصلحية حتى يوم    /            /             وهو آخر أيام العمل الرسمية السابقة قبل قيامي بالإجازة الاعتيادية المرخصة لي والمرخص لي بها وبياناتها بعاليه .
التوقيع                                                                                                         اعتماد أمين الكلية 












إقرار العودة 
أقر انني استأنفت أعمالي المصلحية حتى يوم    /            /             وهو اليوم الأول من أيام  العمل الرسمية بعد قيامي بالإجازة الاعتيادية المرخصة لي والمرخص لي بها وبياناتها بعاليه.


التوقيع                                                                                                         اعتماد امين الكلية
